
[Nombre de la empresa]
[NIF]
[Dirección]

[Teléfono]
[Correo electrónico]
[Nombre del cliente / empresa]
[NIF]
[Dirección]

[Persona de contacto]

[Datos de contacto]

2º recordatorio de pago 

	Cliente nº
	Factura nº
	Factura del dd/mm/aa

	
	
	


Estimado Sr. / Estimada Sra.:


De nuevo nos ponemos en contacto con usted en relación con la incidencia de cobro comunicada el pasado ______.

En ella se hacía referencia a una factura pendiente de pago hasta ahora. Se trata del documento nº ____, emitido el día ____, por importe de ____, con fecha de vencimiento ____ por los servicios ____.

Le indicamos que el importe principal de la deuda se ha visto incrementado con los intereses de demora devengados hasta la fecha de hoy en aplicación del artículo 7 de la Ley  3/2004, tal como como le informábamos en nuestra comunicación anterior. La cuantía total es de _____. 

Le rogamos que haga efectivo este pago pendiente en un plazo no superior a 15 días desde la recepción de esta carta. 

Le recordamos el número de cuenta donde debe realizar la transferencia: 

IBAN: ________

BIC: _______

Quedamos a la espera de recibir su justificante de pago para evitar el incremento de los intereses de demora.

Sin más, reciba un cordial saludo.
Firma




   [LOGO]








Tu empresa / dirección:

  Tu banco:

E-Mail:

IBAN:

NIF/CIF:

Titular de la cuenta:

